普通话证书（证明）补办流程

补办情况说明

    1、在我校考点参加测试并取得相应等级证书者，测试时间超过五年，如证书遗失或破损，根据存档的成绩文件办理测试成绩证明。证明格式如附件一。

    2、在我校考点参加测试并取得相应等级证书者，且测试时间未满五年，如证书遗失或破损，可以申请补办证书。

补办流程

1、请本人（或委托人）携带身份证原件，至方山校区教务处语委办申请补办。

2、申请补办证明者可以当即办理并领取证明文件。

3、申请补办证书者须在“普通话水平测试成绩查询系统”（http://js.cltt.org/Web/Login/PSCP01001.aspx）查询成绩并填写、提交证书补办申请表（附件二）；语委办工作人员审核后，补办证书。补办完成后，短信通知领取事项。

附件一：
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南 京 晓 庄 学 院

NANJING XIAOZHUANG UNIVERSITY


证　　明

    * * *，性别，* * * *  年 * * 月 * * 日出生，身份证号码*********************。经南京晓庄学院普通话培训测试站于 * * * * 年  * * 月测试，得分为 * * * 分，确认其普通话水平为 * 级 * 等，证书编号：************。
特此证明

　　　　　　　　　      　 南京晓庄学院教务处

　　　　　　　　　 　    **** 年 * * 月 * * 日


Add: No.3601 Hongjing Road, Nanjing, China 

Tel: +8625 86178121   Fax: +8625 86178122
Post Code: 211171

Http://www.njxzc.edu.cn
附件二：

普通话水平测试等级证书补办申请表

	《普通话水平测试等级证书》遗失补办申请人基本信息

	姓　名
	
	性别
	
	在校学生□   社会人员□

	身份证号码
	

	所在单位（班级）
	                                 

	联系方式
	手机                      电子信箱

	补证原因
	

	详细邮寄地址
	

	原证书相关信息
	测试
时间
	
	测试
机构
	

	
	证书
编号
	
	测试
成绩
	

	原考点审核记录
  （盖章）
                                               年  月  日


