广东海洋大学毕业生《报到证》补办申请表

	毕业生

基本情况表
	姓名
	
	专业          
	
	毕业时间
	

	
	现就业单位名称
	

	
	现单位联系人
	
	联系人电话
	

	
	原派遣性质
	□正常派遣  □申请暂缓就业  □不纳入就业方案  

	申办项目
	  □《报到证》修改     □《报到证》遗失补办    □延迟毕业补办

	办理程序
	一、办理事项

《报到证》修改：姓名、性别、专业、学制、报到地址等有误更改，需材料①、②、⑤；

遗失补办：需交材料②、③、④、⑤（注：在报到证报到有效期限内方可补办）；

结业生补办：需材料②、⑤ （注：补办派回生源地，且在获得毕业资格12个月内，以毕业证书签发日期为准）；

二、办理程序

1、毕业生准备有关材料。

2、毕业生向学院提交有关材料，提交《广东海洋大学毕业生报到证补办申请表》。

3、学院审核有关材料，通过大学生就业在线系统“调整改派”模块上报学生信息，并向学校招生与就业指导中心提交毕业生补办有关材料。

5、学校就业指导中心进一步审核有关材料，填写《学校补办汇总表》，统一到广东省高等学校毕业生就业指导中心办理补办。

6、广东省高等学校毕业生就业指导中心审核有关材料，重新派遣，打印《报到证》。

7、学校招生与就业指导中心向学院分发《报到证》，学院向毕业生派发《报到证》，毕业生凭《报到证》办理其它有关手续（把档案从原单位调往新单位、户口重新迁移等）。

温馨提示：报到证改派，无需填本表，但要在海大就业网上改派栏目申请上传资料再交纸质材料。

	所附材料（注：在所具有的材料前打勾）
	□①原报到证原件；
□②毕业证复印件；

□③证明《报到证》遗失的有效材料或刊登《报到证》遗失声明的报纸或登报回执；

□④原主管单位（报到证抬头单位）开具的未报到证明或函。

□⑤身份证复印件或户口本复印件（毕业生所在页）；

□⑥其它材料:                                                     。

	毕业生

声明
	本人承诺保证上述所填内容及提供材料的真实性、合法性，本人愿意承担由其造成的所有不良后果。

             申请人签名：                    联系电话：

                                                      年   月   日

	学院意见
	材料是否属实：□属实    □不属实

申请是否同意：□同意    □不同意

网报是否完成：□已报    □未报

经办人：            学院签章     

                                年   月   日       

	校就业办意见
	经办人     

                                                   年   月   日


