12

在校证明办理时间及流程



注意事项：

1．办理时间：每周四下午14：00-17：00（节假日及寒暑假停止办理，请有需要的同学提前安排）。确因特殊情况未在集中办理时间办理的，请学生递交书面申请并由学生辅导员签署意见后，到教务处办公室（至善楼一楼）办理。
2．需多份在校证明者，请先提出需要份数，自行复印后再加盖教务处印章。

3．教务处暂不提供英文在校证明，需要英文在校证明者请参照教务处出具的中文在校证明自行翻译，将中、英文在校证明一并交教务处复核。英文在校证明须与中文在校证明内容一致。

































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































































学生本人携带有效证件（身份证、学生证），委托他人办理的需要出示委托人和办理人有效证件




































































学生领取在校证明（如需复核等特殊业务，请在下一个办理日领取）














学生登记学号、班级、姓名、用途等信息








教务处工作人员打印在校证明、加盖教务处印章
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