	　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　学历学位＿证明书办理编号：



办理学位证明书、毕业证明书流程

1、填写办理学历、学位证明书申请表（每证2份）
2、到广西大学档案馆（东校园艺术楼上）复印“毕业生花名册”（2份）；
3、登报遗失声明，自己登报需提供2份报纸，也可办理证书当日委托登报；

4、身份证复印件（2张）；
5、2寸照片（每证一张）,同时提供电子版底片；
6、办理证明书后到校办办公室105盖章；
7、将证明书交回学籍科219扫描

广西大学本专科生 办理学历证明书 申请表

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	年    月   日

	籍贯
	
	民族
	

	入学时间
	年    月   日
	毕业时间
	年    月   日

	工作单位或住址
	
	联系电话
	

	毕业证书编号
	

	毕业院系名称
	
	学历层次
	

	所学专业名称
	
	证书类型
	

	证书遗失

登报情况   


	

	申   请

理   由
	申请人签名：          申请时间：       年   月   日 

	毕业学校

学籍管理

部门意见
	     经办人签名：                   年   月    日        

	教务处
审核意见
	主管领导签名：                   年   月   日

	补发

情况
	 补发时间：    年    月    日         补证号：

	备注
	


注：1．补证号的编号规则为：学校代码（5位）＋办学类型代码（1位）+年份（4位）＋顺序号（3位）；

    2．所附材料：刊登遗失申明的报纸；含本人信息的毕业生花名册原件或字迹清晰的复印件，蓝底2吋免冠彩色近照1张；

    3．本表一式二份，学校和区教育厅高校学生处各存一份。

广西大学本科生 办理学士学位证明书 申请表

	姓名
	
	性别
	
	民族
	
	生源地
	
	籍贯
	

	出生

日期
	   　  年  月  日
	入学

时间
	年   月   日
	离校

时间
	  年  月  日

	毕业院系名称
	
	层次
	
	学制
	　

年

	所学专业名称
	
	原证书

编号
	

	工作单位

或住址
	
	联系

电话
	

	申办事项
	□学位证明书，□其他：

	证书遗失
登报情况
	

	申请

原因
	申请人签名：                      年  月  日                                                         

	毕业学校

学籍管理

部门意见
	 经办人签名：　　　　　　　　　 　　　年    月     日

	教务处

审核意见
	（公章）主管领导签名：　　　　　　　  　　年  月  日

	补发

情况
	　　　　　　　　　
补发时间：     年   月    日  补发学士学位证明书编号：                   

	备注
	


注：1．补证号的编号规则为：学校代码（5位）＋办学类型代码（1位）+年份（4位）＋顺序号（3位）；

    2．所附材料：刊登遗失申明的报纸；含本人信息的毕业生花名册原件或字迹清晰的复印件，蓝底2吋免冠彩色近照1张；
    3．本表一式二份，学校和区教育厅高校学生处各存一份。
广西大学本专科生 办理学历证明书 申请样表
	姓名
	XXX
	性别
	X
	出生日期
	XXXX年 XX月 XX日

	籍贯
	XX
	民族
	XX

	入学时间
	XXXX年 XX 月 XX 日
	毕业时间
	XXXX年 XX 月 XX 日

	工作单位或住址
	XX省XX市XX路XXXX单位（方便联系的通讯地址）
	联系电话
	（移动电话和固定电话）

	毕业证书编号
	（原学历证书号码）

	毕业院系名称
	XX XX 大学XX XX学院
	学历层次
	本科/专科

	所学专业名称
	XXXX专业
	证书类型
	毕业证/结业证

	证书遗失

登报情况   


	（说明是否已经登报，如果已经登报的，说明刊登于何月何日何报刊，要求提供原件）


	申   请

理   由
	请说明申请办理学历证明书的原因（可附材料说明）。
申请人签名： XXX                XXXX年 XX月XX日  

	毕业学校

学籍管理

部门意见
	     经办人签名：                   年   月    日        

	教务处

审核意见
	主管领导签名：                   年   月   日

	补发

情况
	 补发时间：    年    月    日         补证号：

	备注
	


广西大学本科生办理学士学位证明书申请样表
	姓名
	XXX
	性别
	X
	民族
	XX
	生源地
	XXX
	籍贯
	XXX

	出生

日期
	 XX XX年XX月XX日
	入学

时间
	XX XX年XX月XX日
	离校

时间
	XX XX年XX月XX日

	毕业院系名称
	XX XX 大学XX XX学院
	层次
	本科
	学制
	4年

	所学专业名称
	XXXX专业
	原证书

编号
	（原学位证书号码）

	工作单位

或住址
	XX省XX市XX路XXXX单位（方便联系的通讯地址）
	联系

电话
	（移动电话和固定电话）

	申办事项
	□学位证明书，□其他：

	证书遗失

登报情况
	（说明是否已经登报，如果已经登报的，说明刊登于何月何日何报刊，要求提供原件）


	申请

原因
	请说明申请办理学位证明书的原因（可附材料说明）。

申请人签名： XXX                XXXX年 XX月XX日                                                         

	毕业学校

学籍管理

部门意见
	 经办人签名：　　　　　　　　　 　　　年    月     日

	教务处

审核意见
	（公章）主管领导签名：　　　　　　　  　　年  月  日

	补发

情况
	　　　　　　　　　
补发时间：     年   月    日  补发学士学位证明书编号：                   

	备注
	



