江南大学办理毕业证明书申请表
	姓  名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	学制
	

	院（系）名称
（全称）
	
	专业
（全称）
	
	入学年月
	
	毕业年月
	

	现工作单位（详细地址）
	

	旁

证

材

料
	    1、本人高考录检表                   5、2寸证件照近照一张
    2、本人在校成绩单（含毕业证书编号）
    3、登报挂失的报纸（原件）
    4、身份证原件及复印件

	申

请

理

由
	   申请人（签名）：

                                                年     月     日

	以上各栏由申请人填写，以下各栏由相关部门填写

	申请人

所在单

位意见
	                            负责人（签名）：                 （公章）

                                               年      月     日

	学校主

管部门

意见
	                            负责人（签名）：                 （公章）

                                               年      月     日

	原毕业证书号
	
	补证

编号
	
	补证

日期
	
	经办人
	

	签收
	


附：补办毕业证明书流程

办理毕业证明书流程

[image: image1]
办理毕业证明书





学生本人或委托他人到学校档案馆调出本人①高考录简表②在校成绩单并复印备存。








教务处审核


（带齐以上材料①、②、③、④及⑤2寸证件照近照一张）





     教务处换发毕业证证明书                              （学位证书遗失不补，开具有教务处印章的证明）





办理结束





凭毕业证书号（见成绩单），到当地报社挂失（ “XXX，江南大学毕业证书不慎遗失，声明作废。毕业证书号：**************）。保留③挂失报纸。





     在学校教务处网页下载④《江南大学办理毕业证明书申请表》填写相关内容，并经所在单位负责人签字，加盖单位印章（必须）。








