毕（结）业证、学位证证明书办理流程

一、补办证所需材料：

补证申请表、刊登登报声明的报纸、学籍卡、成绩单、身份证复印件、照片。

二、补办证流程：

1、填写补证申请表：从绍兴文理学院教务处——表格下载处下载，并填妥表中内容（填写好所在单位意见）。

2、登报声明：到就近的正规报社进行登报（所需的毕业证、学位证证书编号均在学籍卡上）,作遗失声明。

3、学籍卡、成绩单复印件：到绍兴文理学院档案馆复印，各一份。

4、交照片：到院系索取新华社统一采集的电子图像采集照片（如未拍摄过，请带上一寸或二寸本人近照）。

三、补办证时间和地点：

教学周每周周五（8：30—11:30，2:30—4：30）由本人持上述所有材料到学校教务处教务科（行政楼310室）办理。

                                             教务处

绍兴文理学院毕（结）业证、学位证遗失补办申请表
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