
补办本科毕业生毕业证明书、学位证明流程

    根据国家教育部《普通高等学校学生管理规定》的有关规定，毕业生因遗失、损毁等原因,可以申请补办毕业证明书和学士学位证明。具体程序如下：

补办人（可委托他人，须有委托书及受委托人身份证原件）向教务处

学籍管理办公室提出书面申请，内容包括申请人身份信息、及毕业

时间和专业、补办原因。


补办人自行到工作单位所在地地区级以上党政机关报社办理登报
遗失申明


学籍办公室初审学历学位信息不完整的，补办人凭身份证和教务处出

具的《教务处学籍管理档案使用证明》到学校档案馆提取高考录取名

册、学籍卡或成绩单、毕业生电子名册。



补办人携带书面申请、登报声明原件、本人身份证复印件、委托人办
理的须有委托书及受委托人身份证原件、档案馆出具的高考录取名册、
学籍卡或成绩单、毕业生电子名册、两张近期二寸蓝底正面免冠相片。


在教务处学籍管理办公室填写《塔里木大学毕业生补办学历/学位证明
书申请表》并办理补办手续。
办理地点：塔里木大学行政楼115室；

办理时间：每周二、四下午

塔里木大学毕业生补办学历/学位证明书申请表

编号：

	姓    名
	 
	性别
	
	帖

照

片

处

（2寸）

	毕业专业
	
	学制
	   年
	

	入学日期
	    年    月
	毕业  日期
	      年   月
	

	毕业证书编号
	
	手机号码
	
	

	学士学位证书编号
	
	

	身份证号
	□□□□□□□□□□□□□□□□□□
	

	报纸名称
	
	登报日期
	

	补办证书编号
	
	补办证书日期
	

	遗失原因：

            学生签名：                    联系电话：                                     

                                               年    月    日

	学籍管理办公室审核
经办人签名：


	教务处领导意见

签  名：

年    月    日

	补办学历/学位证明书需要的材料：

1.补办人本人申请或单位证明或档案托管部门证明

2.工作单位所在地市级党政报纸遗失声明（报纸原件一份）；

3.身份证（正反面）复印件；

4.近期免冠蓝底照片两寸2张；

5.学历学位信息不完整者须有校档案馆出具的高考录取名册、学籍卡或成绩单、毕业生电子名册。


                                             塔里木大学教务处制


