补办毕业证明书申请表
	姓名
	
	原专业年级
	

	毕业时间
	
	身份证号
	

	原所获得

证书
	　　　科　　业证书

学校编号：　　　　　　　　　　　　　

	补办理由
	

	学籍管理科审查初步材料
	遗失启事

	学籍管理科

审批
	同意/不同意拟为该毕业生补办毕业证明书。

请档案室为该毕业生复印其高考录取新生简明登记表、在校成绩单、学历证书签发表一式两份，加盖档案室公章。

签名：　　　　　　　　　（章）

	学籍管理科审查材料
	学籍管理科审查下列材料是否正确齐备：

遗失启事
高考录取新生简明登记表

在校成绩单

学历证书签发表

其它


	学籍管理科审查毕业生身份
	身份证原件、复印件、照片与学校档案是否相符

	学籍管理科

意见
	该毕业生确系我院　　　系　　　　　专业　科　　级　　届毕业生。获得学校编号为　　　　　　　　　　　　　　　的毕业证书，同意/不同意为该生补办毕业证明书。

	教务处处务会

讨论
	教务处　　年　　月　　日处务会意见，同意/不同意为该毕业生补办毕业证明书。
理由：

教务处处长签名：　　　　　　　（章）

	院长办公会审批
	学院　　年　月　　日院长办公会议讨论，同意/不同意为该毕业生换发毕业证书。
　　　　　　（学院章）

	

	学籍管理科办理登记
	是否交回原证书：

是否交费：

是否交照片：　　（照片是否与本人相符）

补办记录：

是否领取：　　　　领取时间：

	毕业生联系方式与电话：

备注：


表格编号：XJ2-04











